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Toll, der
Roboter
macht’s!

E-Mails beantworten,
Texte zusammenfassen,
Vortrage schreiben: So
hilft Thnen ChatGPT bei
der Arbeit. 10 Tipps.

Von Raffael Schuppisser

ChatGPT ist ein Sprachroboter der
Firma Open Al der aufkiinstlicher
Intelligenz basiert. Zugang gibt es
auf chat.openai.com. Der Basis-
dienst ist kostenlos, Sie miissen
sich lediglich mit einer E-Mail-Ad-
resse registrieren. Die Bedienung
ist denkbar simpel: Es gibt bloss
ein Suchfeld, in das Sie Thre Fragen
oder Befehle reinschreiben.

Die Chats werden gespeichert
und konnen tiber den Bereich am
linken Bildschirmrand wieder auf-
gerufen werden. Wenn Sie ein
neues Thema beginnen, konnen
Sie hier mit einem neuen Chat
(«New Chat») starten. Auch wenn
die Website sowie die Nutzungs-
beispiele in englischer Sprache
verfasst sind, kann ChatGPT so
gut wie perfekt Deutsch.

Fiir eine monatliche Gebiihr
von 20 Dollar (zuziiglich Steuern)
gibt es Zugang zum grosseren
Sprachmodell GPT-4. Fiir den An-
fang reicht die kostenlose Version
aber vollends.

E-Mails schreiben

Lassen Sie ChatGPT Ihre E-Mails
formulieren. Nehmen wir folgen-
des Beispiel: Sie haben eine Einla-
dung bekommen fiir einen Wan-
dertag, konnen aber nicht teilneh-
men. Geben Sie folgenden Befehl:
«Antworte auf diese Einladung
von Freunden mit einer Absage.
Grund: Wir sind in den Ferien.
Driicke in lockerem Tonfall Be-
dauern aus!» Dann kopieren Sie
das gesamte Mail inklusive Absen-
der ein. Der Sprachroboter wird
eine Antwort formulieren, in der
er auch auf spezifische Details in
der Einladung eingeht.

Hinweis: Geben Sie unbedingt
vor, flir wen das Mail bestimmt ist.
Wenn Sie ChatGPT sagen, dass
der Text fiir ihren Freund gedacht
ist, wird er anders schreiben, als
wenn Sie ihn wissen lassen, dass
es sich um einen geschiftlichen
Anlass handelt. Sie kénnen das
noch verdeutlichen, indem Sie
Angaben iiber Stil oder Tonfall
machen («locker», «formell»
usw.).

Texte verbessern

ChatGPT kann auch vorhandene =
Texte besser machen. Geben Sie |
~ einen Befehl wie: «Verbessere die-
. sen Text, indem duihnleserlicher

schreibst!» Und fiigen Sie dann

den Text ein. Der Sprachroboter =

wird auch die meisten orthografi-
schen und grammatikalischen
Fehler korrigieren.

Wenn Sie sich ein paarlose Sat- |

ze notiert haben, geben Sie diese
ins Textfeld ein und bitten Chat-
GPT, daraus einen zusammenhén-
genden, lesefreundlichen Text zu
machen. Um zu besseren Ergeb-
nissen zu kommen, geben Sie dem
Roboter mit, um welche Art von
Text es sich handelt. Ist es ein
Memo fiir Sie oder ein Brief an
einen Anwalt?

Hinweis: Wenn ChatGPT in der
Mitte eines Satzes zu schreiben
aufhort, bedeutet das nicht auto-
matisch einen Fehler. Vermutlich
ist einfach das Textfeld voll. Ge-
ben Sie die Anweisung «weiter!»
oder «Schreib weiter!». Der Text
wird dann in einem neuen Sprach-
feld weitergefiihrt.

Vortrage erarbeiten

Bitten Sie die kiinstliche Intelligenz
zuerst, einen Aufbau des Referats
vorzuschlagen. Sagen Sie auch
kurz, um was fiir eine Art von Re-
ferat es sich handeln soll. Zum Bei-
spiel so: «Versetz dich in die Rolle
eines zwolfjahrigen Schiilers, der
einen zwanzigminiitigen Vortrag
iiber Dinosaurier halten soll. Wie
wiirdest du diesen Vortrag autbau-
en? Mache bitte einen Vorschlag
und stelle ihn in Bulletpoints dar.»
ChatGPT wird nun einen Vor-
schlag generieren, der mit einer
Begriissung oder Einleitung be-
ginnt und mit einem Fazit endet.

Nun konnen Sie diesen weiter
bearbeiten. Sagen Sie beispiels-
weise, dass noch ein Punkt tiber
«Ausgrabungen» erstellt werden
soll. Und dass beim Punkt «Be-
kannte Dinosaurierarten» noch
ein «Flugsaurier» integriert wer-
den soll, und so weiter.

Wenn Sie mit der Struktur zu-
frieden sind, lassen Sie den Vor-

~ ausarbeiten. Der Prompt (Einga- “j'i
bebefehl) dazu kann etwa lauten: =~

«Arbeite nun Punkt 2 <Ausgrabun-

. AL
gen> genauer aus. Und generiere =

mir ein Skript dafiir.» Wenn Sie da-

| mitnichtzufrieden sind, bitten Sie
~um Ergdnzungen oder Anderun-

gen, bis der Text Thren Ansprii-

chen gentigt. Nunmachen Siedas- =

selbe fiir den néchsten Punkt, bis
der ganze Vortrag steht.

Schul- und Seminararbeiten
schreiben

Nach demselben Vorgehen wie bei
Punkt 3 konnen Sie auch den Auf-
bau einer Seminararbeit erarbei-
ten. ChatGPT kann aber auch bei
der Recherche helfen. Geben Sie
Autor und Titel einer Studie oder
eines Aufsatzes ins Suchfeld ein
und fragen Sie nach dhnlichen Tex-
ten. Lassen Sie ChatGPT einzelne
Studien oder Fachtexte zusam-
menfassen (siche Punkte 5und 6).
Wenn es einmal schnell gehen
muss, geben Sie die Abstracts
mehrerer Studien ins Textfeld ein
und bitten Sie um eine Ubersicht
iiber den Forschungsstand. Oder
fragen Sie fiir eine geisteswissen-
schaftliche Arbeit beispielsweise
nach den 5 wichtigsten Zitaten zur
konstruktivistischen Geschichts-
schreibung. Fiir einen einfachen
Essay kann das schon mal helfen.
Riskant und unlauter: Geben
Sie einen Abschnitt einer anderen
Arbeit ein und bitten Sie ChatGPT,
den Text so umzuformulieren,
dass er nicht mehr als Plagiat er-
kannt wird.
Hinweis: Kopieren Sie die wich-
tigsten Teile Threr Arbeit (Einlei-
tung, Methodik, Fazit) ein und bit-
ten Sie ChatGPT, daraus ein Abs-
tract zu schreiben.

Langere Texte
zusammenfassen

Zu anstrengend, alles zu lesen?
Geben Sie ChatGPT den Befehl
(Prompt), den Text auf 1500 Zei-
chen zusammenzufassen. Sie kon-
nen ihn auch um eine Struktur mit
Bulletpoints bitten, um einen klar
gegliederten Text zu erhalten.

sammenzufassen, miissen Sie

weils nur rund 3000 Zeichen Platz
haben. Geben Sie folgenden Be-

- fehl: «Ich stelle dirjetzt einen ldn-
| geren Text zur Verfiigung. Ich wer-

de ihn in mehrere Teile portionie-

- ren. Bitte kommentiere jeden Teil
- mit Okay. Wenn ich dir den ganzen
- Text zur Verfiigung gestellt habe,
~ werde ich dir weitere Anweisun-

gen geben.» Das ist zwar etwas

. mihsam, funktioniert aber.

Websites zusammenfassen

ChatGPT kann auch auf die Inhal-
te von Websites (z.B. Links zu Bun-
desbehorden oder Zeitungsarti-
keln) zugreifen. Um eine Website
zusammenzufassen, geben Sie
den Befehl «Fasse die folgende
Website zusammen» und kopieren
Sie dann die gewiinschte URL ein.

Sie konnen auch andere Fra-
gen stellen, etwa: «Was steht auf
dieser Website iiber das Klimage-
setz?» und dann die URL des Bun-
desamts fiir Energie eingeben.
Hinweis: Der Wissensstand von
ChatGPT endet zwar im Septem-
ber 2021. Mit neueren Daten wur-
de die kiinstliche Intelligenz nicht
trainiert. Wenn Sie aber wie oben
beschrieben eine spezifische Web-
site eingeben, wird der Chatbot Th-
nen auch aktuelle Informationen
liefern.

Texte libersetzen

Geben Sie Thren Text ins Suchfeld
einund bitten Sie ChatGPT, ihnin
eine gewiinschte Fremdsprache zu
iibersetzen. Die gingigsten Spra-
chenbeherrschter alle. Sie konnen
also auch mit derselben Methode
die meisten fremdsprachigen Tex-
te ins Deutsche tibersetzen lassen.

Fachtexte in einfache
Sprache umwandeln

Sie haben einen Arztbericht erhal-
ten, verstehen vor lauter Fachaus-
driicken und lateinischen Wortern
aber nur Bahnhof? Kopieren Sie
den Text in ChatGPT mit der Bit-

te, ihn in einfache Sprache umzu-

- formulieren. In einem zweiten
ChatGPT mit einem Trick iiberlis- =
~ ten, da in der Eingabemaske je-

Schritt konnen Sie sich auch De-
tails genauer erkldren lassen, in-
dem Sie bei einzelnen Punkten um
mehr Hintergrundinformationen
(etwa Behandlungspraktiken) bit-

Quiz- und Kreuzwortratsel-
fragen beantworten

Natiirlich kann man die meisten
Fragen auch mit Googeln heraus-
finden. Doch sobald eine Frage et-
was komplexer ist, wird es rasch
kompliziert. Zum Beispiel: «Wel-
che Schweizer Stadt besitzt kein
Unesco-Weltkulturerbe?» Hier
hilft ChatGPT. Auch bei Kreuz-
wortrdtseln. Fragen Sie etwa: «Was
gibt es fiir Fliisse, die aus vier Buch-
staben bestehen und ein <L»> als
zweiten Buchstaben haben?»

Kreative Inputs geben

ChatGPT eignet sich auch als
Unterstiitzung bei kreativen Arbei-
ten. Wenn Sie etwa eine Schularbeit
iiber Friedrich Diirrenmatts «Die
Physiker» schreiben sollen, fragen
Sie die KInach moglichen Themen.
Von den sieben Vorschligen, die
ChatGPT liefert, sind Sie vielleicht
mit keinem ganz zufrieden. Einer
ist aber womoglich dabei, der sich
prazisieren ldsst. Fragen Sie nach
dhnlichen Vorschlagen!

Kommen Sie bei einem Text
nicht mehr weiter oder haben Sie
mit einer Schreibblockade zu
kampfen, kopieren Sie den bereits
geschriebenen Abschnitt ins Text-
feld und fragen Sie: «Wie konnte
dieser Text weitergehen?» Ver-
mutlich werden Sie mit dem Vor-
schlag nicht komplett zufrieden
sein, aber er bringt Sie vielleicht
aufeine gute Idee, wie Sie mit dem
Text fortfahren wollen.

Beim Dialog mit einer kiinstli-
chen Intelligenz ist es dhnlich wie
mit einem Menschen: Im Ge-
spriach kommt man zusammen auf
neue Ideen, die man alleine nicht
gehabt hitte.

Teile dieses Artikels sind mithilfe
von ChatGPT erstellt worden.




